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S6: MAHQYD-LTT-TC  Thanh phd HE Chi Minh, ngay ¥ thng 8 nim 2015

QUY PINH
V& thue hién quy trinh b nhiém vién chire quan Iy tai Trudmg
(Ap dung tir thang 8/2015)

Cin ¢ Théng tu sb 01/2015/TT-BGDDT ngay 15 thang 01 ndm 2(]15 cla

B truéng B Gido duc va Pao tao vé ban hanh “Diéu 18 trudng cao ding’

Cin ¢t Quyét dinh sb 1727/QD-GDPT-TC ngay 27 thang 12 ndm 2013

cua S¢ Giao duc va Pao tao Thanh phﬂ H6 Chi Minh v& phé duyét Quy ché 6

chirc va hoat dong ctia Trudng Cao ding K¥ thuit Ly Tu Trong Thanh phd Hd
Chi Minh;

Can ¢ To trinh s& 998/TTr-LTT-TC ngay 07 thang 7 nam 2015 cua

Truong Cao ﬂang Ky thuat Ly Ty Trong Thanh phé HS Chi Minh vé viec @&
nghi duyet diéu chinh, b sung mét sé noi dung trong Quy ché tb chic va hoat
dong cltia Truong Cao ding K thuét Ly Ty Trong Thanh pho Hb Ch{ Minh;

Nay trién khai dén cac don vi truc thude Trudng vé& quy trinh bd nhiém

vién chirc quén 1y cAp don vi nhu sau:

A. Nguyén tie chung
- Tién hanh quy trinh bd nhiém vién chirc quan ly tai don vi truc thude

(gom Truéng don vi, Pho Trudng don vi, Trudng bd mdn) theo d& nghj ctia don
'Vl

- Déivéi dé nghl bd nhiém chirc danh Trucmg, Phé don vi: Hop toan thé

giang vién, nhén vién thudc don vi dé 14y phidu tham khzo tin nhiém,;

- Cén bo, giang vién, nhin vién cong tac tai don vi chwa da mét hoc ky

dugc dir hop nhung khéng tham gia bo phiéu.

- DPéi VoL d& nghi bd nhiém Trudng bé mén: Trudng khoa, Pho Trudng

khoa hop cling t6 bd mén, tuy nhién chi cac glang vién thudc t6 bd mén tham gia
lay phiéu tham khéo tin nhiém.

- Gidng vién thinh giang khéng dy hop dé lay phidu tham khao tin nhiém

ddi véi cac chire danh quan 1y tai khoa;

B. K& hoach t chire thwe hién:
1. To chire cic cude hop dé dé cir vién chire quan ly tai don vi:
- Céac don vi/té bd mén td chire hop (c6 ghi bién ban) d& cir vién chic

quan 1y tai don vi/td bd mén;

- Trudng don vi 18p t& trinh trinh Higu tmcmg (gui vé phong T chirc —

Hanh chinh — Téng hop) v& ndi dung cudc hop dé cir vién chirc quan 1y tai don
vi/th bd mén.




- Sau khi duge Hiéu trudng phé duyét, don vi chudn bi hd so, bidu mau
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theo muyc 2 va huéng dan ngudi duge dé cir ké khai cde mau theo muc 3.
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2. Don vi chuan bij cic loai ho so, biéu méu:

- Bién ban hop cua don vj (461 v6i @& nghi bd nhiém chic danh Trudng,
Phé don vi), bién ban hop ctia t6 b mén (dbi véi dé nghi bé nhiém chirc danh
Truong bo mdn) ghi nhan xét cua tap thé don vi/td bdé mén va du kién ngay hop
14y phleu tin nhiém ddi vé6i timg chirc danh quan Iy (phong Td chitc — Hanh
chinh — Tong hop s€ cur dai dién dy hop ciing don vi véi tu cach giam sat tha tuc
14y phiéu tin nhiém);

- Phiéu tham khao tin nhiém va bao thu (Theo mau, cé dong ddu cua
Trudmg), hd dan hoidc bing keo gidy.

- Bién ban hop lay phiéu tham khéo tin nhiém (Theo mau);

Luu ¥: P6i véi cude hnp lay phleu tham khao tin nhiém d& nghi bé nhiém
chirc danh Truéng, Pho don vi dugc t§ chirc cling 01 thoi diém:

- Chuén bj phiéu tham khao tin nhiém, mai ngudi duge dé cir 01 mau
phiéu khéc nhau;

- Déi v6i mdi ngudi dugce d& cir, don vi ctr thu ky ghi bién ban riéng,
3. Hb so ciia ngudi duge dé cir (01 b§), gdm:

- So yéu 1y lich cén b, cng chirc (MAu 2¢-BNV/2008 — Theo Quyét
dinh sé 02/2008/QP-BNV ngay 06/10/2008 cua B trudmg Bo Noi vu);

- Tiéu st tom tat (MAu 3a-BNV/2007 — Theo Quyét dinh sb
06/2007/QD-BNV ngay 18/6/2007 cua B trudng B Nbi vu);

- Ban kiém diém c4 nhan (Theo miu);

- Phiéu ké khai tai san (Theu:: mau)

Tét ca hd so trén day giti vé phong Td chitc — Hanh chinh — Téng hop
trude ngay hop 1y phiéu tham khao tin nhiém it nhét 03 ngay lam viéc,

4. Noi dung, chwong trinh hgp lAy phiéu tham khdo tin nhiém tai don
vi:

- DPon vi ¢t ngudi din chwong trinh;
- Kiém dién s6 giang vién, nhin vién c6 mit;

Néu ly do, yéu cdu cude hop;
Cur thu ky ghi bién ban;
Doc tiéu chudn vién chirc quén 1y quy dinh trong Biéu 18 trudng cao

déng;

- Ngudi duge dé ctr doc tiéu st tém tit va ban kidm didm cé nhén;

- Poc bién ban hop nhan xét cia tip thé don vi/td bdé moén ddi véi nguoi
duoc dé cir;

- Diéu hanh viéc gbp ¥ ctia giang vién, nhan vién déi véi ngudi duge dé
cu;

- Pé cir tb kiém phiéu;




- Hudng dan cach bo phiéu (danh dé:.l.} “X” vao 6 “Tin nhiém” hodc 6
“Khéng tin’nhiém”, phiéu kfhﬁn‘g hgp 1€ 1a phiéu danh d??“,u “X” vao ca 02 6 hodc
phi€u b trong hodc danh dau bang cac ky hiu khac. Moi ngudi tu bo phiéu vao
thung phiéu, khong nh¢ ngudai khac bo thay);

- Tién hanh bo phiéu tham khéo tin nhiém;

- Kiém phiéu: Chi kidm sb lugng phiéu, khdng kiém noi dung;

- Niém phong Tét ca phiéu tham khéo tin nhiém duoc dung trong bao

thu c6 dong diu cua Trudng (don vi chudn bi truée), clung hd dén hodic bang keo
gidy dan niém phong, chil toa, tb kiém phiéu k¥ tén trén niém phong;

- DPai dién phong Té chie — Hanh chinh — Téng hop s& mang bao thu
dung phiéu d& niém phong va bién béan hop vé phong ngay sau cudc hop.

5. Quy trinh kiém phiéu tin nhiém va ban hanh quyét dinh bd nhiém
d6i v&i vién chie dwge tin nhiém:
- Nh2 truong s& thanh 13p T4 kiém phiu tin nhiém nhan sy d& ctr vién
chic quan ly tai cac don vi truc thudce trudng, gom:
+ Dai dién Ban Thuong vu Cong doan Trudng: T trudng;
+ Dai dién vién chitc quan Iy phang T chirc — Hanh chinh — Téng hop:
Thanh vién;
+ Bi thu Poan truong: Thanh vién;
+ Pai dién Ban Thanh tra nhin ddn: Thanh vién;
+ Chp iy Chi bd lanh dao don vi ¢6 nhan sy duge & cir: Thanh vién.
- Cin ofr két qua kidm phleu tin nhiém, sau khi duge Ban Chép hanh
Déng bé nha trmmg ddng ¥ (dbi véi chire danh Truéng, Pho don vi trye thuge
truomg), Cép ¢ uy Chi b§ phu trach don vi dcng v (db1 véi chire danh Truong bo

men} phong Té chirc — Hanh chinh — Téng hop s& soan quyét dinh bd nhiém
vién chire quan 1y tai don vi/th bd mon trinh Hiéu truéng ky duyét.

C. Hiéu Iwe thi hanh

- Quy dinh nay c6 hiéu lirc k& tir ngay ky;

- Céc quy dinh khéc trai véi quy dinh nay khong con hiéu lue.

Céng tac bd nhiém vién chirc quén ly tai Truong la nhiém vu quan trong,
nhém thye hién cong tdc quy hoach, bo nhiém can bg, vién chirc va thyc hién
quy ché dan chi trong nha truomg. D& nghi Trudng don vi quén triét noi dung

quy dinh nay dén toan thé can bd, gidng vién, nhin vién thudc don vi dé biét va
thure hién nghiém tic./. -

Noi nhin: _HIEU TRUUN G
- BCH Bang bj; P

Ban Gidm hiéu;

- Cée don vi trire thude trrdng;
- Liu: VT, TC-HC-TH.




